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ОКРУЖНОЙ  СМОТР - КОНКУРС  ОБЩЕСТВЕННЫХ  МУЗЕЕВ  

НЕНЕЦКОГО АВТОНОМНОГО ОКРУГА 

__________________________________________________________________________________
                                     Рекомендации по оформлению пакета документов
1. Весь пакет документов должен быть оформлен в пластиковую папку с файлами.

2. В первом файле оформляется название «Пакет документов (полное название музея) для конкурсного отбора негосударственных музеев в рамках окружного смотра-конкурса общественных музеев Ненецкого автономного округа».

3. Во втором файле помещается информационная карта музея (желательно заполненная в электронном виде), подписанная директором (руководителем) музея и заверенная печатью учреждения, которому подчиняется музей. 
4. В третьем и последующих файлах – копии приложений, грамот, дипломов, планов, отчетов и прочее. В последнем файле оформляется опись представленных документов по форме:

   НАПРИМЕР:

	№

п/п
	Наименование документа
	Количество

страниц

	1.
	Информационная карта школы
	8

	  2.
	Приказ о создании музея
	1

	3.
	Положение о музее
	4

	4.
	Отчет о работе музея в 2009-2011 гг.
	3

	5.
	Грамоты и дипломы и т.д.
	7


